
Annuaire

Dossier sur le serveur

I:\COMMUNICATION\EXTERNE\SUPPORTS\PLAQUETTES\2026-annuaire

Raison d'être du document
Ce document a été créé dans le but de regrouper les interlocuteurs de Laboratoire CBTP dans des activités
(Essais de laboratoire, Essais in situ, Ingénierie, R&D, Expertises). Il est principalement destiné aux personnels
du groupe.

Organisation du dossier

2026-annuaire/
├── 20260414-annuaire-LCBTP.af
└── export/

├── 20260615-annuaire-LCBTP.pdf
└── 20260624-annuaire-LCBTP-web.pdf

Comment le modifier

Prérequis

INFORMATION

Pour pouvoir modifier le fichier source il faut avoir d'installé le logiciel Affinity V3 ou plus

Allez dans le "Studio" "Mise en page" (1)

Sélectionnez l'outil tableau avant de faire les opérations qui suivent (2) :
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Modifier une ligne
Sélectionnez l'outil tableau et cliquez dans une cellule pour la modifier.

Ajouter une ligne
Faites un clic droit sur un numéro de ligne et sélectionnez l'option "Insérer une ligne"
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Renseignez les différents colonnes. Il se peut que la ligne d'en dessous du contact n'ait plus de trait.

Dans ce cas :

Sélectionnez la ligne (1)

Allez dans le panneau "Tableau" (4) Si il n'est pas visible allez dans : Fenêtre > Tableau > Tableau

Dans "Trait de remplissage"

Cliquez sur la bordure du bas dans la section "Bordure" (2) La bordure que vous avez sélectionnez sera en gras
(A)

Dans "Cellule" mettez les paramètres suivants : (3)

Couleur : #BABABA
Largeur de trait : 0.2 pt
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Supprimer une ligne
Faites un clic droit sur un numéro de ligne et sélectionnez l'option "Supprimer ligne(s)"

L'export
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Pour exporter le fichier, allez dans Fichier > Exporter > Exporter…

Choisir "PDF"

Puis "PDF pour impression" (1)

Pour une impression simplifiée, mettre les pages 2 et 4 dans le champ "Pages" : 2,4 (2)

Cliquez sur "Exporter..." (3)

Et choisissez l'emplacement.

L'impression
Avant d'imprimer vérifiez les paramètres suivants dans les propriétés de l'imprimante :

Format du document : A3 (1)
Orientation : Paysage (2)
Mode de couleurs : Couleur (3)
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Dans le lecteur de pdf vérifiez que l'échelle est bien sur "échelle personnalisé : 100%"

Pour Adobe Reader
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Pour Foxit

Le pliage

Etape 1
Pliez en deux dans le sens de la hauteur
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Etape 2
Pliez en deux une deuxième fois toujours dans le sens de la hauteur pour les deux côtés

Etape 3
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Pliez en deux dans le sens de la largeur

Etape 4
Coupez au milieu jusqu'à la moitié
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Etape 5
Pliez le livret dans la longueur

Etape 6
Finalisez le pliage en rabattant les deux pages aux extrémités vers l'intérieur
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